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SO GIAO DUC VA DAO TAO

S6 : 520/GDBT-TC Thémh phd Ho Chi Minh, ngay 03 fhcfﬂg 03 nam 2016
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danh gia va phén loai can bg,

cdng chirc, vién chirc.
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- Trudng cic Phong, B oc S& Giao duc va Dao tao;
- Hiéu trudng cac fruong THPT, trudng phd théng cé nhiéu

cép hoc c¢é cip THPT cong lap;
- Gidm dbce céce trung tdm gido duc thudng xuyén;
- Thu trudmg cac don vi trie thude S& Gido due va Péo tao.

Ciin ctr Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 ctia Chinh phi vé
danh gid va phén loai can bd, cong chire, vién chire;

Thue hién Céng vin s 7462/UBND-VX ngay 04 thang 12 nam 2015 v& huéng
dan mét 50 né dung danh gid va phén loai can bg, cong chire, vién chire va ngudi quan
ly doanh nghiép nam 2015 va Cdng van 50 639/UBND-VX ngay 23 thang 02 nam 2016
v€ viéc danh gia va phén loal cong chic, vién chue nganh gido duc va dao tao cua Uy
ban nhan din Thanh phd H6 Chi Minh.

S& Gido duc va Pao tao Thanh phé Hé Chi Minh huéng dén thuc hién mot sb nm
dung danh gia, phén loai can b, céng chue, vién chic, nhu sau:

1. Db tugng ap dung: 1a can bd, cong chire, vién chire lam viéc trong cac co

quan, don vi sau:

- Cac phong, ban co quan S¢ Gido duc va Pao tao;

- Cac trudmg trung hoc phd théng, trung tim gido dyc thutmg xuyén;

- Céc truimg trung cp, cao déng, mam non va cde don vi truc thude.

2.  Thém quyén va trach nhiém danh gid, phén loai can bg, céng chire, vién chire:

a) Nguyén thc chung;:

- Db v6i can bé: Cap cé tham quyén quéan 1y can bd thuc hién viée dénh gia, phan
loai can b theo phén cdp quan 1y can bd cia Thanh tiy Thanh phd IIO Chi Mlnh chiu
trach nhiém vé két qua danh gla phan loai can ba.

- Pbi véi cdng chuc, vién chue:

+ Ngudi dimg dau truc tiép danh gia, phéan loai di véi clp phoé clia ngudi ding dau
va cong chire, vién chirc thude quyen quan 1y ciia minh, chiu trdch nhiém vé két qua
danh gia, phan loal.




+ Vlec danh gia ngudi dtmg diu co quan, t5 chire, don vi do nguoi ding déu co
quan cdp trén quén Iy truc tiép thue hién va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phén
loai.

b) Nhitng quy dinh cu thé:

- Giam dbc S& Gido duc va Dao tao truc tiép danh gia, phén loai dbi véi cac Phé
Giam ddc 8o, Trudng céc phong, ban va twong duong thudce So; Higu truong cdc truong
trung hoc phé théng, trung cip, cao ding, mam non truc thude; Giam dée cac trung tam
giao duq thuong xuyén; thu trudng cac co quan, don vi truc thudc S& va chiu trach
nhiém vé két qua danh gia, phén loai;

- Trudng cdc phong, ban co quan S¢ tryc tlep danh gia, phan loai déi vl ca,p Pho
véa cong chite, vién chite thude quyén quan ly cta minh, chiu trach nhiém vé két qua
danh gia, phin loai;

- Hiéu trudng cac trudong trung hoc phd théng, trung cép, cao dang, mam non trirc
thuge; Giam doc cac trung tdm gido duc thuong xuyén; tha truong cac co quan, don vi
trgc‘lhufjc S truc tiép danh gia, phén loai ddi voi cﬁp Phé cua minh va vién chirce thude
quyén quan ly cua minh, chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai.

3. Thoi diém danh gia, phan loai can bg, céng chire, vién chirc:

a) Viéc danh gia, phdn loai can b, cong chire, vién chirc duge thue hién theo
ting nam cong tac.

Can bd, cong chire, vién chic khi chuyén cong téc thi co quan, td chire, don vi
méi c6 trach nhiém danh gid, phan loai két hgp véi v kién nhan xét cla co quan, 16
chite, don vi cii (di v6i trudong hop ¢6 thoi gian céng tic & co quan, td chirc, don vi cii
tir 06 thang trg 1én). ’

b) Thoi diém danh gia, phan loai can b, cong chire, vién chic doi véi co quan
S& va cac don vi su nghiép cong lap truc thude (Truong hoc, Trung tdm, Ban quan
ly...) duge tién hanh vao thang 6 hang nim cu thé nhu sau: :

+ Tu ngay 01 thang 6 dén ngay 15 thang 6 hang nam: Thu truéng cac don vi td
chirc hodc chi dao té chic hop danh gia, phin loal céng chire, vién chirc thudc don vi
minh quan ly.

+ Tir ngdy 16 thang 6 dén ngay 30 thang 6 hdng nam: cac don vi gui bao cao vé
dénh gia, phc:ul loai cong chire, vién chire cta don vi v& Phong Té chue Can bd (
Phiéu danh gia, phan loai céng chitc [mau 02) cta thu truéng don vi; bang téng hop
danh gia, phén loai vién chiic cua don vi; bién ban hop danh gid, phan loai cong chic
vién chirc cua don vi).

+ T ngay 01 thang 7 dén ngay 15 thang 7 hang nim: Phang T chirc Can bd c6
trach nhiém téng hop s6 liéu danh gia, phén loai can bd, céng chuc, vién chire va tap
hop day du hd so (Phiéu danh g1a phan loai can b, mng chue, vién chic theo méu;
bién ban hop; van ban y kién cta cap uy dang cung cép va cac tai liéu lién quan khac
néu ¢6) Tham muu Giam dbc S& danh gia, phéan loai dbi voi cdn bd, cong chire 1a ngudi
ding dau cac phong ban, co quan, don vi theo thdm quyan tai Piém 1, Khoan b, Muc 2
cua Van ban nay.

4, B(’:iri voi can b, cong chire, vién chic 1& dang vién thyc hién 02 ban ty danh
gia (01 Phiéu danh gia va phén loai can bd, cong chic, vién chitc theo Mau 6 01,02




hogc 03 cua Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cta Chinh phu va 01
bang kiém diém dang vién theo Méu 01 cta Ké hoach s6 121-KH/TU ngiy 20 thang 10
nidm 2014 cua Ban thudng vu Thanh uy).

5. Viéc kiém diém, danh gid cén b truée khi hét nhiém ky; trude khi quy hoach,
bé nhiém, bd nhiém lai, gidi thiéu Ung ct, diéu déng, luén chuyén, khen thudng, ky luat
khong thay thé kidm diém, danh gia dinh ky hang nam.-

6. Trong qua trinh t& chirc thyc hién néu ¢o vén d& phét sinh, vudng méc, lanh
dao cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé phong T chirc Can bd dé tong hop bao
céo Giam ddc xin y kién chl dao. Pé nghl Thu trudng cae don vi khan truong trién khai
thyuc hién (dinh kém cac miu 01,02 va 03 ciia Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09 thang
6 ndm 2015 cia Chinh phu)./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nl trén;
- S Ngi vu (bdo cdo),
- Thudng vu Dang tiy; (did ki)
- Ban Gidm dic;

L VI, TCCB(HQ). .
Lé Hong Son




PHU LUC
MAU PHIEU DANH Glﬁ VA PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2015 ciia Chinh phii vé ddnh
gid va phdn Iagr can bé, céng chire, vién chirc)
1. Phiéu dénh gia va phén loai can b (Méu s& {]1)
2. Phiéu dénh gia va phén loai cﬁng chire (Mau scr 02).
3. Phiéu dénh gid va phan loai vién chirc (Méu sé 03).
Miu s6 01
Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chive, dom vi Pje ldp - Tw do - Hanh phiac

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOAI CAN BO
Niam 20...

Ho va tén: .
Chirc vy, chm: clanh
Co quan cong téc: .
Hé sb luomg: . .
L. TU DANH GIA KET QUA CDNG TAL 1 U I}U U'NG, RFN LUYJ:JN CUA (,AN BO
1. Chép hanh dudmg 161, chu truong, chinh sach cia Pang va phap luit ciia Nha nude:

2. Phﬁm uhf"it chinh u-j, dao dfm, 1-51 séng, tﬁc phﬂng w‘1 lé lf‘:i ls‘lm viéc:

. Ning lue lanh dao, diéu hanh, t6 chirc thue hién nhiém vu:

(5

4. Tinh thén trach nhiém trong cong tie:

5. Két qua thue hién nhiém vu duge giao:

IL TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BQ
1. Panh gia uu, nhuge diém:

2. Phin loai danh gid:
(Phdn logi ddnh gid theo I trong 4 mire sau: Hoan thamh xudt sdc nhigm vu; hoan thémh 1ot nhiém vu;
hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang liec; khang hoan thanh nhiém vu)
Ngdy....thang... nam 20...
Can bé ty danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)

111, ¥ KIEN CUA TAP THE LANH PAO CO QUAN NOI CAN BO CONG TAC
1Ir};r;gdy._..rhéng____n&m 20... .
Dai dién lanh dao co quan
(ky 1én, ghi ri hp (én)

IV. KET QUA PANH GIA PHAN LOAI CAN BO CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhéin %ét uu, nhuge diém:




2. Két qua danh gia, phén loai can bo:(Phdn logi dinh gid theo I trong 4 loai sau: Hodn thanh xudt
séic nhiém vu; hodn thinh 16t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhene con hon ché vé ning fwe; khing
hodan thinh nhiém vi).
................................................................... Ngdy... . thang....ndm 20...
................................................................... Pai dién cip ¢6 thim quyén

(kv tén, ghi rd ho tén, dong ddu)

Miu sé 02

Tén co quan, CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
to chive, dom vi Pie lip - Tw do - Hanh phie

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOAI CONG CcHUC

Nam 240...
Ho va tén:

Bom vi cﬁng JEUES oot imigeoms e s s i s e s s A e e end B
Ngach cdng chire: ................ BABE. rvis « s st w200 peti Hé s6 luong: .

L TU PANH GIA KFT QUA CONG TAC, TU DUOGNG, REN LUYFN CUA C[}NG CHUC
1. Chép hanh dwémg 161, chi trirong, chinh sach cia Dang va phap luat ciia Nha nude:

2. Phim chit chinh tri, dao dc, 161 séng, tac phong va I8 161 lam viss:
i ot
4. Tién do va két qua thye hign nhiém ve:

5. Tinh thin trach nhigm va phoi hop trong thyc hién nhigm vy

6. Thai dd phuc vu nhin dan: .

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat ddng clia co quan, té chire, don vi duge giao lanh dao, quan 1v:

8. Nang lyc lanh dao, quén ly:
9. Mang luc tdp hop, doan két cbng chire:
II. TU DANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Pdnh gia wu, nhuoe diem:

2. Phin loai danh gia: o ’
(Phén loai ddanh gia theo 1 trong 4 mire sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hodm thanh 16t nhiém vy,
hodn thanh nhigm vy nheng con han ché vé ndng lye; khing hoan thanh nhiém vu)




Ngay... thang....ndm 20..
Céng chire tu danh gia
(ky tén, ghi r& ho tén)
1. ¥ KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY CONG CHUC
1. Y kién cia tap thé don vi noi cing chire cong tac:

2. Nhin xét cua lanh dao truc tiép quan 1y cbng chirc:
Ngay.. thdang... .nam 20...
Thii truwdng trwe tiép dinh gid
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhuoc diém:

2 Ket qua danh g1a phﬁn ]041 u:rn;, chuc (Pﬁzcﬁn fom r:i'rmh g:a Iheo I :rong 4 mikc sau; Hoan thanh
xudt séic nhiém vy, hodm thamh 16t nhiém vu; hodan thanh nhiém vy nhung eon han ché vé néng lye;
khing hodn thanh nhiém vu)

Ngay....thang....ndm 20...
Tha truéng don vi
(ki tén, ghi rd ho 1én, dong ddu)

Miu s6 03

Tén co' quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, dom vi Boe ldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
Nam 20...
Ho vé tén: . '

Chire danh ng,he nghmp

Pon vi cong tac:

Hang chire danh nghf: nghlép Bac e II:; 56 lucrng -

L TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DU{}NG REN LUYEN CUA VIEN CHUC;
1. Két qua thuc hién cong viée hodic nhiém vu theo hﬂp dnng lam viée da k}' két:

2 Vlf;c thu.'c hmn rqu},f dmh vé d@u dm: ng,he. nghlcp

3 i1nh Ihﬁn lmch nhlem tha1 do phuc: vu nhé:n d.;m t:mh than hc:rp tac Vi dong, nghlep va vige thue
hién quy tic Gng xir cia vién chite:

4. Vié{: thr,m hién céo ngh"fa vu khzi:: cuia vién chire:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CH'C QUANLY
5. Nang luc linh dao, quan 1y, didu hanh va té chire thure hién nhiém vu:




6. Két qua hoat d6ng ctia don vi duge giao quan 1y, phu trach:

IL TU' PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHU'C
1. Panh gid vu, nhuge diém:

2. Phén loai d4nh gia
(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mire sau; Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hodn thanh 16t nhiém vu;
hodn thanh nhiém vu; khéng hodan thanh nhiém vu)

Ngay... thang....ndm 20,
Vién chire ty ddinh gia
(ky tén, ghi ré ho tén}

IIL. Y KIEN CUA TAP THE DON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN CHUC
1. Y kién cia tdp the don vi noi vién chie cdng tic:

2. Nhin xét ctia lanh dao true tiép quan 1¥ vién chire:

Neay.. . thang.. .nim 20...
Thii trwdng trie tiep danh gid
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHU'C CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhin xét wru, nhuge didém:

2. Két qua danh gia, phén loai vién chire:
(Phdn logi dénh gid theo 1 trong 4 mire sau: Hoan thamh xudt séic nhiém vu; hodm thanh 18t nhiém vu;
hodn thanh nhiém vy, khdng hodan thanh nhiém vy)
Ngay....thang. . ném 20..,
Thi trudmg don vi
(k' tén, ghi ré ho én, dong din)




